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RESOLUCAO N° 002, DE 16 DE OUTUBRO DE 2023

Dispoe sobre a gestdo documental dos processos
administrativos e legislativos eletronicos no dmbito da
Cdmara Municipal de Meridiano e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MERIDIANO.
FACO SABER que a Camara Municipal aprovou e eu promulgo a seguinte Resolugao:

Art. 1° - Fica instituida a gestdo documental dos processos administrativos e legislativos eletronicos
no ambito da Camara Municipal de Meridiano.

Art. 2° - S3o objetivos desta Lei:

I - atender as determinacdes da Lei Federal n® 12.527/2011 quanto o acesso a informagao, normas e
procedimentos que assegurem a gestdo transparente e protegdo da informagdo, garantindo sua
disponibilidade, autenticidade e integridade;

II - assegurar a eficiéncia, a eficacia e a efetividade das a¢des do Poder Legislativo Municipal;

III - promover a utilizacdo de meios eletronicos para a realizacdo dos processos administrativos e
legislativos com seguranca, transparéncia e economicidade;

Art. 3° - Para o disposto nesta Lei, consideram-se as defini¢des:

I - processo administrativo eletronico: aquele em que os atos processuais sdo registrados e
disponibilizados em meio eletronico;

IT - processo legislativo eletronico: aquele em que os documentos sdo registrados, tramitados e
disponibilizados em meio eletronico;

IIT - documento: unidade de registro de informagdes, independentemente do formato, do suporte ou
da natureza;

IV - documento digital: informagdo registrada, codificada em digitos binarios, acessivel e
interpretavel por meio de sistema computacional, podendo ser criado originariamente em meio eletronico
ou obtido a partir digitalizagao de documentos fisicos;

V - Sistema de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL): sistema desenvolvido e mantido pelo
Programa Interlegis que permite a automacao completa do Processo Legislativo Municipal;

VI - e-mail institucional: consiste em uma conta de correio eletronico exclusivamente de cunho
institucional, com a extensao "...@camarameridiano.sp.gov.br";
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VII - programa Interlegis: programa executado pelo Instituto Legislativo Brasileiro (ILB) que
objetiva fortalecer o Poder Legislativo por meio do estimulo & modernizacao, integracdo e cooperagdo das
casas legislativas nas esferas Federal, Estadual e Municipal, que disponibiliza, gratuitamente os Produtos
o SAPL, dentre outros;

VIII — Assinatura Eletronica Qualificada: modalidade de assinatura mediante a utilizagdo da
infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), de certificado digital, nos termos do § 1° do art.
10 da Medida Provisodria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.

IX — Assinatura Eletronica Avangada: modalidade que utiliza certificados nao emitidos pela ICP-
Brasil ou outro meio de comprovagdo da autoria e da integridade de documentos em forma eletronica,
incluindo a assinatura GOV.BR.

X - Assinatura eletronica simples: modalidade que permite identificar quem estd assinando e anexa ou
associa seus dados a outros dados em formato eletronico;

Art. 4° - Serdo utilizados sistemas informatizados para a gestdo e o trAmite de documentos nos
processos administrativos e legislativo da Camara Municipal Meridiano.

Paragrafo tnico - Os processos administrativos e legislativos eletronicos serdo processados por meio
do SAPL, com o apoio de meios digitais como os e-mails institucionais e WhatsApp institucional, nos
termos do Art. 10.

Art. 5° - Os documentos fisicos digitalizados, bem como os assinados eletronicamente por meio de
sistemas de assinatura eletronica simples, avancada ou qualificada sdo considerados originais para todos
os efeitos legais.

Paragrafo unico - Fica dispensada a impressdo dos documentos produzidos de forma integralmente
eletronica, com assinatura eletronica qualificada, sendo que neste caso devera ser adotado rigoroso
procedimento de backup dos documentos.

Art. 6° - O protocolo de documentos observara os critérios:
I - no processo administrativo eletronico considerar-se-a a data de envio do e-mail ao destinatario;

IT - para o Processo Legislativo Eletronico serd considerada a data e horario de recebimento pelo
Sistema de Apoio ao Processo Legislativo SAPL.

Paragrafo unico - Nenhuma proposi¢do sera recebida no SAPL sem a devida assinatura digital do
autor, seja por meios eletronicos ou forma fisica, quando se tratar de documento digitalizado.

Art. 7° - A tramitacdo de documentos entre os Poderes Executivo e Legislativo podera ser feita por
meio do Sistema de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL), quando se tratar de proposituras, ou por meio
de e-mails institucionais, nos demais casos.

Paragrafo unico - A propositura registrada no SAPL na forma do "caput" serd considerada matéria
legislativa no momento em que for dado o recebimento da proposi¢ao pela Secretaria Administrativa da
Camara Municipal.

Art. 8° - Deverdo ser associados elementos descritivos aos documentos digitais que integram os
processos administrativos e legislativos eletronicos, a fim de apoiar sua identificacdo, sua indexagdo, sua
presuncdo de autenticidade, sua preservacao e sua interoperabilidade.

Art. 9° - Compete a Secretaria Administrativa:

I - implementacdo e defini¢do das rotinas a serem adotadas nos processos administrativos e
legislativos eletronicos;

IT - administragdo do Sistema de Apoio ao Processo Legislativo-SAPL;
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III - a administra¢dao da infraestrutura dos e-mails institucionais e a inclusao ou exclusao das contas
de caixas de e-mails dos servidores publicos e agentes politicos.

Art. 10 - Fica autorizado a disponibilizagdo para uso de aplicativo de mensagens instantineas
“WhatsApp”, o numero de telefone fixo da Céamara Municipal Meridiano, (17) 3475-1177,

exclusivamente para as finalidades institucionais.

Art. 11 - Fica estabelecido o prazo de 90 (noventa) dias para a implantagdo e adequagdo dos
processos internos, a contar da data de entrada em vigor desta Resolugao.

Art. 12 - Esta Resolu¢do entrara em vigor na data de sua publicacao.
Sala das Sessoes “Laércio Ribeiro de Novaes”.
Meridiano, 16 de outubro de 2023.
RUI DIAS BARBOSA

Presidente

Este conteuido ndo substitui o publicado na versdo certificada.
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