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LEI COMPLEMENTAR N° 188, DE 05 DE FEVEREIRO DE 2020.

Dispoe sobre a alteragdo das atribuicoes e da referéncia do cargo de Assessor Geral
Legislativo previsio na Lei n® 133 de 17 de julho de 2018, e dd outras providéncias.

MAICON FABIANO DE OLIVEIRA, Prefeito do Municipio de Meridiano, Estado de
Sao Paulo. no uso de suas atribuigdes que lhe so conferidas por lei,

FAZ SABER. que a Camara de Vereadores do Municipio de Meridiano, em sess@o
ordinaria realizada em 03 de fevereiro de 2020, aprovou e ele nos termos do Artigo 65 da Lei
Organica do Municipio de Meridiano, sanciona e promulga a seguinte Lei Complementa:

Art. 1°: Ficam alteradas as atribui¢des do cargo de Assessor Geral Legislativo que
passam a ser aquelas constantes no Anexo [ da presente Lei.

Art. 2°: Fica alterado a Referéncia salarial do cargo de Assessor Geral Legislativo
passando do Padrdo J referéncia 1 para o Padr@o P referéncia 1 da escala de vencimentos da
Camara Municipa! de Meridiano, como segue:

N° de cargos e Denominacio Padrao Referéncia
Funcdes
01 Assessor Geral J 1
Legislativo
01 Assessor Geral P 1
Legislativo

Art. 3°: Essa Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo
seus efeitos a partir de 1° de fevereiro de 2020.

Meridiano. 05 de feyereiro de 2020.

MAICON FABIANO'DE OLIVEIRA
PREFEITO MUNICIPAL

Registrada em livro proprio, publicada neste Setor de Assessoria Municipal, no Diario
Oficial Eletronico do Municipio e afixada no patiral ppbhico de costume no Pago Municipal na
data supra.

HERMENE O BALDIN
ASSESSOR DE ADMINISTRACAO
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ANEXO 1

) Assessorar a Mesa Diretora e os Vereadores na orientag@o e desenvolvimento dos
trabalhos legislativos e das Comissdes;

I} Recepcionar e atender municipes, entidades, associagbes e demais visitantes,
inteirando-se dos assuntos a serem tratados e prestando as informacdes desejadas;

lll) Organizar e manter atualizados os arquivos de documentos e agilizando as
informacdes, permanecendo a disposicdo da Camara no horario de expediente para
servigos internos e externos, que lhe forem determinados;

IV) Participar das sessOes ordinarias, extraordinarias e solenes, assessorando e
auxiliando a Mesa e os Vereadores; auxiliar nas atividades de protocolo nas solenidades
oficiais, recepcionando autoridades e visitantes, para cumprir a programag&o
estabelecida;

V) Encaminhar documentos, auxiliando na elaboracao e expedicao de autografos, vetos
e conferencia das leis promulgadas, bem como oficios, convites, convocagdes e demais
comunicados de interesse dos Vereadores;

VI) Auxiliar no abastecimento do site; digitar cartas, oficios, memorandos, relatorios,
formularios, atas e demais documentos, a partir de minutas e rascunhos, atualizando
ficharios, sistemas e arquivos de correspondéncias e documentos, escritos ou
eletrbnicos, procedendo a autuagao e ao controle dos processos em tramitagéo;

VIl) Receber, ordenar, protocolar e distribuir correspondéncias, encomendas e outros
documentos, conirolando sua movimentagdo e encaminhamento ao setor destinado;

VIIl) Coordenar e executar as atividades relacionadas ao funcionamento das sessdes
plenarias através do servigo de taquigrafia, elaboracdo das atas das sessdes e
reproducao de carater legislativo;
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IX) Confeccionar as atas das reunides plenarias, bem como das Audiéncias Publicas;
Assessorar as Comissdes Permanentes e Especiais na elaboragcdo de pareceres em
matérias de carater legislativo; Auxiliar na elaboragéo da Folha de Pagamento; auxiliar
na elaboracdo e expedicao de editais, certiddes, declaragdes, bem como transcrigdes
nos livros proprics em casos de posses, licengas e declaragdes de bens;

X) Desempenhar outras atividades afins determinadas pelo Presidente da Camara e ou
pela diregdo administrativa.

XI) Realizar servicos juridicos de qualquer ordem, sendo legitimo para representar a
Cémara Municipal de Meridiano em processos judiciais e extrajudiciais.
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